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раздел 1. общие положения

1.1 Настоящая дополнительная профессиональная образовательная программа по профессии 27770 Экспедитор разработана государственным бюджетным профессиональным образовательным учреждением Новосибирской области «Новосибирский автотранспортный колледж»  на основе Федерального государственного образовательного стандарта по специальности среднего профессионального образования (далее – СПО) 23.02.01 Организация перевозок и управление на транспорте базовой подготовки, рабочей  программы профессионального модуля (ПМ 05 Выполнение работ по профессии 27770 «Экспедитор»), разработанной и утвержденной в ГБПОУ НСО «Новосибирский автотранспортный колледж», согласованной с работодателем СРО «Транспортный союз Сибири» и профессионального стандарта Специалист по логистике на транспорте утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 08 сентября 2014 г. № 616н., а также международных стандартов (требований, предъявляемых к участникам чемпионатов WorldSkills Russia (WSR)/ WorldSkills International (WSI) по компетенции «Экспедирование грузов».
Дополнительная профессиональная образовательная программа (далее – программа) определяет объем и содержание профессиональной подготовки по профессии Экспедитор, планируемые результаты освоения программы, условия образовательной деятельности. 
Программа разработана для реализации профессиональной подготовки в рамках получения основного общего образования (предколледжная подготовка). 
1.2 Нормативные основания для разработки программы
· Федеральный закон от 29 декабря 2012г. №273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
· Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. N 499 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам";
· Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 08 сентября 2014 г. № 616н «Об утверждении профессионального стандарта «Специалист по логистике на транспорте»;
· Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования по специальности 23.02.01 «Организация перевозок и управление на транспорте».
1.3 Перечень сокращений, используемых в тексте программы
ДПОП - дополнительная профессиональная образовательная программа
МДК – междисциплинарный курс

ОПД – общепрофессиональная дисциплина

ПМ – профессиональный модуль

ПС – профессиональный стандарт

ТД – трудовое действие

ТФ – трудовая функция

раздел 2. Общая характеристика образовательной программы

Квалификация, присваиваемая выпускникам программы: экспедитор
Форма получения образования: в профессиональной образовательной организации.

Форма обучения: очная.

Объем образовательной программы, реализуемой на базе 9 классов: 294 часа.

Срок получения образования по образовательной программе, реализуемой на базе 9 классов: 10 месяцев.

Режим занятий: 1 раз в неделю по 6 чаcов в день
Раздел 3. Характеристика профессиональной деятельности выпускника
3.1 Область профессиональной деятельности выпускников
Область профессиональной деятельности, в которой выпускники, освоившие образовательную программу, могут осуществлять профессиональную деятельность: Сквозные виды профессиональной деятельности в промышленности. Вид профессиональной деятельности - логистическая деятельность по перевозке грузов в цепи поставок. Основная цель вида профессиональной деятельности: удовлетворение потребностей клиентов в перевозке грузов в цепи поставок.
3.2 Соответствие профессиональных модулей присваиваемым квалификациям
	Код трудовой функции
	Наименование основных видов деятельности (трудовых функций)
	Наименование профессиональных модулей
	Квалификация: диспетчер автомобильного транспорта

	А/01.5
	Планирование перевозки грузов в цепи поставок
	ПМ.05 Выполнение работ по профессии 27770 Экспедитор

	освоенное

	А/02.5
	Подготовка и ведение документации при осуществлении перевозки грузов в цепи поставок
	
	освоенное


раздел 4. планируемые результаты освоения образовательной программы

4.1 Трудовые функции

	Код трудовой функции
	Формулировка трудовой функции
	Осваиваемые трудовые действия
	Необходимые знания, умения

	А/01.5
	Планирование перевозки грузов в цепи поставок
	· Поддержание необходимой коммуникации с клиентом
· Заказ транспортного средства на основе данных клиента
· Определение возможных маршрутов
	· Необходимые умения:

Запрашивать необходимые для подготовки коммерческого предложения данные у подрядчиков

Работать на персональном компьютере с применением необходимых программ, включая офисные приложения, на факсимильной и копировальной оргтехнике

Отправлять и принимать различные электронные документы по электронной и обычной почте 

· Необходимые знания:

Правила перевозки на различных видах транспорта

Основы типов и параметров (грузоподъемность, грузовместимость, габаритные размеры грузового отсека) подвижного состава различных видов транспорта, используемых в перевозках

Персональный компьютер и корпоративные программы

	А/02.5
	Подготовка и ведение документации при осуществлении перевозки грузов в цепи поставок
	· Запрос у клиента документов для организации перевозки (с информацией о транспортных характеристиках груза)
· Проверка правильности оформления документов
· Обеспечение планового прохождения процедуры согласования документов в компании
· Формирование комплекта транспортно-сопроводительных, транспортно-экспедиционных документов для передачи клиенту
· Осуществление процедуры передачи документов с помощью курьера или экспресс-почты
· Фиксирование поступления информации о прибытии грузов
· Контроль факта передачи документов клиенту
	· Необходимые умения:

Правильно оформлять документацию в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и международных актов
Принимать и проверять документы, необходимые для перевозки грузов, на правильность и полноту заявляемых сведений и наличие сопроводительных документов
Составлять компетентный запрос клиенту на получение документов для организации перевозки
Работать с различными видами транспортно-сопроводительных и транспортно-экспедиционных документов
Оформлять документы в полном соответствии с правилами и порядком оформления транспортно-сопроводительных и транспортно-экспедиционных документов
Отправлять и принимать разнообразные документы по электронной и обычной почте
Работать в различных корпоративных информационных системах
Вести документооборот в рамках выполнения служебных обязанностей 

· Необходимые знания:

Договор на транспортно-экспедиторское обслуживание
Российские и международные законы и нормативные акты, относящиеся к транспортно-экспедиционной деятельности в необходимом для выполнения служебных обязанностей объеме
Правила и порядок оформления транспортно-сопроводительных, транспортно-экспедиционных документов на различные виды транспорта
Перечень документов, необходимых для организации перевозки
Правила оформления договоров, дополнительных соглашений, приложений
Порядок согласования документов
Корпоративный документооборот
Правила и порядок оформления транспортно-сопроводительных, транспортно-экспедиционных документов
Правила оказания услуг курьерской службой и экспресс-почтой 


4.2 Общие и профессиональные компетенции
Результатом освоения программы профессионального модуля является овладение обучающимися видом профессиональной деятельности: Выполнение работ по профессии 27770 «экспедитор», в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:

	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 1.3
	Оформлять документы, регламентирующие организацию перевозочного процесса.

	ПК 3.1
	Организовывать работу персонала по обработке перевозочных документов и осуществлению расчетов за услуги, предоставляемые транспортными организациями.



	ПК 3.3
	Применять в профессиональной деятельности основные положения, регулирующие взаимоотношения пользователей транспорта и перевозчика.

	ОК 1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 3
	Принимать решения в стандартных и нестандартных

ситуациях и нести за них ответственность.

	ОК 4
	Осуществлять поиск и использование информации,

необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии

в профессиональной деятельности.

	ОК 6
	Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться

с коллегами, руководством, потребителями.

	ОК 7
	Брать на себя ответственность за работу членов команды

(подчиненных), результат выполнения заданий.

	ОК 8
	Самостоятельно определять задачи профессионального и

личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно

планировать повышение квалификации.

	ОК 9
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий

в профессиональной деятельности.


раздел 5. структура программы

5.1 Рабочий учебный план 
	Индекс
	Элементы учебного плана: в т.ч. наименование циклов, разделов, дисциплин, профессиональных модулей, МДК, практик
	Учебная нагрузка обучающихся  (час)
	Форма контроля

	
	
	Всего 
	В том числе
	

	
	
	
	лекции
	Практические занятия
	

	ОП.00
	Общепрофессиональные            дисциплины
	36
	36
	
	

	ОП.01
	Введение в специальность
	36
	36
	
	зачет

	ПМ.00
	Профессиональные модули
	204
	126
	78
	

	ПМ.01
	Выполнение работ по профессии 27770        «экспедитор»  
	204
	126
	78
	Диф.зачет

	УП.00
	Учебная практика
	24
	
	24
	зачет

	Итоговая аттестация
	Квалификационный экзамен
	6
	
	
	Экзамен 

	
	итого
	234
	164
	96
	


5.2 Календарный учебный план
	Индекс
	Компоненты программы
	10 класс
	Итого 10 класс

	
	
	январь
	февраль
	март
	29.03.21-3.04.21
	апрель
	26.04.21-1.05.21
	май
	31.05.21-5.06.21
	июнь
	

	
	
	4
	11
	18
	25
	1
	8
	15
	22
	1
	8
	15
	22
	
	5
	12
	19
	
	3
	10
	17
	24
	
	7
	14
	21
	

	
	
	9
	16
	23
	30
	6
	13
	20
	27
	6
	13
	20
	27
	
	10
	17
	24
	
	8
	15
	22
	29
	
	12
	19
	26
	

	
	
	Номера календарных недель

	
	
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	

	ОП.00
	Общепрофессиональные            дисциплины
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОП.01
	Введение в специальность
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Тема1.1
	Транспортная система России
	6
	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	12

	Тема1.2
	Технические средства (автомобили)
	
	
	6
	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	12

	Тема1.3
	Правила  безопасности  дорожного движения
	
	
	
	
	6
	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	12

	ПМ.00
	Профессиональные модули
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПМ.01
	Выполнение работ по профессии 27770        «экспедитор»  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Тема1.1
	Информационное обеспечение перевозочного процесса
	
	
	
	
	
	
	6
	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	12

	Тема1.2
	Транспортно-экспедиционная деятельность на автомобильном транспорте
	
	
	
	
	
	
	
	
	6
	6
	6
	6
	К
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	24

	Тема1.3
	Обеспечение грузовых перевозок на автомобильном транспорте
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	
	
	
	
	
	
	36

	Тема1.4
	Управление перевозками
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	6
	6
	6
	6
	
	
	24

	Тема1.5
	Экспедирование грузов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	УП.00
	Учебная практика
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	6
	6
	12

	
	Консультация 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИА.00
	Квалификационный экзамен
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего часов в неделю учебных занятий 
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	144


	Индекс
	Компоненты программы
	11 класс
	Итого 10 класс
	Итого 11 класс
	Итого 

	
	
	сентябрь
	27.09.21-2.10.21
	октябрь
	ноябрь
	29.11.21-4.12.21
	декабрь
	27.12.21-1.01.22
	
	
	

	
	
	6
	13
	20
	
	4
	11
	18
	25
	1
	8
	15
	22
	
	6
	13
	20
	
	
	
	

	
	
	11
	18
	25
	
	9
	16
	23
	30
	6
	13
	20
	27
	
	11
	18
	25
	
	
	
	

	
	
	Номера календарных недель
	
	
	

	
	
	37
	38
	39
	40
	41
	42
	43
	44
	45
	46
	47
	48
	49
	50
	51
	52
	53
	
	
	

	ОП.00
	Общепрофессиональные            дисциплины
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОП.01
	Введение в специальность
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Тема1.1
	Транспортная система России
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	12
	
	12

	Тема1.2
	Технические средства (автомобили)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	12
	
	12

	Тема1.3
	Правила  безопасности  дорожного движения
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	12
	
	12

	ПМ.00
	Профессиональные модули
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПМ.01
	Выполнение работ по профессии 27770        «экспедитор»  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Тема1.1
	Информационное обеспечение перевозочного процесса
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	12
	
	12

	Тема1.2
	Транспортно-экспедиционная деятельность на автомобильном транспорте
	6
	6
	6
	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	24
	24
	48

	Тема1.3
	Обеспечение грузовых перевозок на автомобильном транспорте
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	36
	
	36

	Тема1.4
	Управление перевозками
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	24
	
	24

	Тема1.5
	Экспедирование грузов
	
	
	
	
	6
	6
	6
	6
	К
	6
	6
	6
	
	
	
	
	
	
	42
	42

	УП.00
	Учебная практика
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	6
	6
	
	
	
	12
	12
	24

	
	Консультация 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	6
	
	
	
	6
	6

	ИА.00
	Квалификационный экзамен
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	6
	К
	
	6
	6

	
	Всего часов в неделю учебных занятий 
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	
	144
	90
	234


раздел 6. условия реализации дополнительной профессиональной образовательной программы
6.1 Требования к минимальному материально-техническому обеспечению


Для проведения занятий предусмотрены учебные кабинеты для проведения теоретических занятий по учебным дисциплинам и профессиональным модулям.
Оборудование учебного кабинета:
1. Посадочные места по количеству обучающихся        

2. Рабочее место преподавателя

3. Комплект учебно-методической документации                                                                   

4. Комплекты бланков документов

5. Нормативная документация 

6. Цифровые образовательные ресурсы

7. Технические средства обучения: компьютер с лицензионным программным обеспечением, мультимедийный проектор, проекционный экран.


Реализация дополнительной профессиональной образовательной программы предполагает обязательную учебную практику на базе профессиональной образовательной организации, которая проводится концентрированно, по окончании изучения ДПОП.
6.2 Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы.

Основные нормативные правовые акты:

1. Федеральный закон от 08.11.2007 № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта».

2. Постановление Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2011 г. N 272 «Об утверждении Правил перевозок грузов автомобильным транспортом».

3. Постановление Правительства РФ от 14 февраля 2009 г. N 112 «Об утверждении Правил перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом».

Основные источники:

1. Ходош М.С. и др. Организация перевозочного процесса на автомобильном транспорте.-М.:ИЦ «АКАДЕМИЯ»,2018.-336с.
2. Сханова С.Э. Транспортно-экспедиционное обслуживание: учеб. пособие для студ. высш. учеб. заведений - 2-е изд., - М.: издат. центр «Академия». 2008.-432с.
3. Николаева М.А. Теоретические основы товароведения: Учебник для вузов. – М. Норма, 2006. – 448 с.
Дополнительные источники:

1. Майборода М.Е. Беднарский В.  Грузовые автомобильные перевозки. Учебное пособие Феникс. 2008. – 448с.
2. Спирин И. В. Автотранспортное право: Учебник для студ. учреждений сред. проф. образования. — 2-е изд., испр. и доп. — М.: Издательский центр «Академия», 2006. — 304 с.

3. Российская автотранспортная энциклопедия, том 1,2,3,4. М.:Просвещение, 2001 г.

4. ГОСТ Р 51074-03. Продукты пищевые. Информация для потребителя. Общие требования.
5. ГОСТ Р 51303-99.  Торговля. Термины и определения.

Интернет – ресурсы:

1. Единое окно доступа к образовательным ресурсам. Электронная библиотека [Электронный ресурс]. — Режим доступа : http://window.edu.ru/window, свободный. — Загл. с экрана.

2. Российская национальная библиотека [Электронный ресурс]. — Режим доступа: http:// nlr.ru/lawcenter, свободный. — Загл. с экрана.

3. Рос Кодекс. Кодексы и Законы РФ 2010 [Электронный ресурс]. — Режим доступа: http://www.roskodeks.ru, свободный. — Загл. с экрана.

4. Официальный интернет-сайт Министерства транспорта РФ - www.mintrans.ru
5. Склад законов http://6pl.ru/
6.2 Кадровое обеспечение образовательного процесса
Реализация программы обеспечивается педагогическими работниками колледжа, а также лицами, привлеченными к реализации программы на условиях гражданско-правового договора, в том числе из числа руководителей и работников организаций, направление деятельности которых соответствует области профессиональной деятельности, указанной в пункте 3.1 настоящей программы (имеющих стаж работы в данной профессиональной области не менее 3 лет).
Требования к квалификации педагогических (инженерно-педагогических) кадров, обеспечивающих обучение по программе отвечает квалификационным требованиям, указанным в профессиональном стандарте «Педагог профессионального обучения, профессионального образования и дополнительного профессионального образования», утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от 8 сентября 2015 г. N 608н: высшее образование, соответствующее профилю специальностей. Опыт трудовой деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы. Прохождение стажировки в профильных организациях не реже одного раза в 3 года с учетом расширения спектра профессиональных компетенций. Повышение квалификации в области педагогики, психологии и информационно-коммуникационных технологий не реже 1 раза в 5 лет.

раздел 7. разработчики дополнительной профессиональной образовательной программы
Назина Ирина Александровна, преподаватель спецдисциплин высшей квалификационной категории, председатель цикловой комиссии специальных дисциплин, эксперт регионального чемпионата компетенции Worldskills «Экспедирование грузов»;

Соловьева Елена Владимировна, преподаватель спецдисциплин высшей квалификационной категории, главный эксперт регионального чемпионата компетенции Worldskills «Экспедирование грузов»
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