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1 Общие положения
1.1 Положение о переводе обучающихся (далее – Положение) определяет порядок перевода обучающихся в Государственном бюджетном профессиональном образовательном учреждении Новосибирской области «Новосибирский автотранспортный колледж» (далее – колледж)
- на  следующий курс по итогам промежуточной аттестации;

- в другую  учебную группу;

- на другую образовательную программу;

- на другую форму обучения;

- в другую организацию, осуществляющую профессиональную деятельность.
1.2 Настоящее положение разработано в соответствии с нормативными документами:

• Конституцией РФ;

• Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012г. № 273-ФЗ;

• Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14 июня 2013г. № 464 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»;

• Приказом Министерства «Об утверждении порядка и условий осуществления перевода лиц обучающихся по образовательным программам среднего профессионального и высшего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по соответствующим образовательным программам, в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования, укрупненных групп профессий, специальностей и направлений подготовки» от 07.10.2013г. № 1122;
• Приказом Министерства образования и науки РФ от 10 февраля 2017 г. № 124 «Об утверждении Порядка перевода обучающихся в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам среднего профессионального и (или) высшего образования»;
• Уставом колледжа.


2 Перевод обучающихся на следующий курс по итогам промежуточной аттестации

2.1 Перевод обучающихся на следующий курс оформляется приказом директора, проект которого готовит заведующий очным или заочным отделением. 

2.2 Обучающийся переводится на следующий курс при наличии оценок не ниже «удовлетворительно» по всем учебным предметам, курсам, дисциплинам (профессиональным модулям), практикам данного курса обучения.
2.3 Обучающимся, не прошедшим промежуточную аттестацию в сроки, установленные графиком учебного процесса, по болезни или по другим документально подтвержденным уважительным причинам (длительные командировки, семейные обстоятельства, стихийные бедствия и др.) на основании их заявления заведующий очным или заочным отделением устанавливает индивидуальные сроки сдачи экзаменов и зачетов.

2.4 Обучающиеся, имеющие три и менее задолженности по итогам текущего учебного года, могут быть в индивидуальном порядке переведены на следующий курс с условием сдачи задолженностей по дисциплинам в установленные сроки. В этом случае в приказе о переводе производится запись – «условно».
3 Перевод обучающихся в другую учебную группу 
3.1 Перевод обучающегося из одной учебной группы в другую без изменения направления подготовки (специальности) производится в следующих случаях:

• по мотивированному заявлению обучающегося на имя директора колледжа;

• по распоряжению администрации в случаях, не препятствующих эффективному проведению занятий.

3.2 Заявление о переводе обучающегося не достигшего 18 лет из одной учебной группы в другую, должно быть согласовано с его родителями (законными представителями). 
3.3 Заведующий отделением, по согласованию с кураторами учебных групп, не позднее 3-х календарных дней после получения заявления от обучающегося принимает решение по переводу обучающегося. 
3.4 При отрицательном решении заведующего отделением, обучающемуся выдается мотивированный отказ.
3.5 Перевод обучающего в другую учебную группу осуществляется приказом руководителя колледжа с указанием учебной группы, курса обучения, основной профессиональной образовательной программы, формы обучения (очная или заочная) и основы обучения (бюджетной или внебюджетной).
3.6 В студенческий билет и зачетную книжку обучающегося вносятся соответствующие изменения, которые заверяются подписью заведующего отделением и печатью учебной части. 

3.7 В личное дело обучающегося заносится заявление о переводе в другую учебную группу.
3.8 Обучающийся, не удовлетворенный решением заведующего отделением об отказе в переводе в другую учебную группу, вправе обратиться в Комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений.

4 Перевод обучающегося с одной формы обучения на другую (с очной на заочную)
4.1 Перевод обучающегося с одной формы обучения на другую (с очной на заочную) осуществляется по заявлению обучающегося на имя директора колледжа.

4.2 Заявление о переводе обучающегося, не достигшего 18 лет с одной формы обучения на другую, должно быть согласовано с родителями (законными представителями).
4.3 Заведующий отделением принимает решение о возможности перевода и визирует заявление. 

4.4 При положительном решении о переводе к заявлению обучающегося заведующий отделением прикладывает академическую справку. 

4.5 Перевод обучающегося с одной формы обучения на другую (с очной на заочную) осуществляется приказом руководителя колледжа с указанием учебной группы, курса обучения, основной образовательной программы, формы обучения (с очной на заочную), с какой и на какую осуществляется перевод.

4.6 В студенческий билет и зачетную книжку обучающегося вносятся соответствующие изменения, которые заверяются подписью заведующего отделением и печатью учебной части. 
5 Перевод обучающихся с одной образовательной программы на другую
5.1 Перевод студента с одной основной профессиональной образовательной программы на другую внутри колледжа осуществляется в соответствии с настоящим положением по личному желанию и заявлению студента. Заявление о переводе обучающегося, не достигшего 18 лет, должно быть согласовано с его родителями (законными опекунами). 

Перевод студента по его желанию сопровождается обязательным собеседованием с зав. отделением или заместителем директора колледжа. 
5.2 Перевод студента с одной основной профессиональной образовательной программы на другую внутри колледжа осуществляется в межсессионное время, при этом в учебной части оформляется справка о периоде обучения.

5.3 Условиями перевода являются:

• соблюдение нормативного срока обучения;
• разница в учебных планах составляет не более пяти дисциплин, МДК, ПМ в рамках которых заведующий отделением определяет количество экзаменов и зачетов, предназначенных для сдачи;

• ликвидация разницы в учебных планах в установленные сроки;

• наличие вакантных мест (бюджетных мест) на данной специальности;

5.4 Решение о переводе с одной образовательной программы на другую принимает директор колледжа.

5.5 При переходе обучающегося с одной образовательной программы на другую, заведующий отделением, на котором студент обучается, готовит проект приказа.
5.6 В отделе кадров на переведенного студента формируется новое личное дело, с соответствующими изменениями. Выписка из приказа вносится в личное дело студента
6 Перевод обучающихся в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам среднего профессионального образования
6.1 Перевод обучающихся осуществляется:

- с программы подготовки специалистов среднего звена на программу подготовки специалистов среднего звена;

- с программы подготовки квалифицированных рабочих, служащих на программу подготовки специалистов среднего звена;

- с программы подготовки специалистов среднего звена на программу подготовки квалифицированных рабочих, служащих.
6.2 Перевод осуществляется при наличии образования, требуемого для освоения соответствующей образовательной программы. 
6.3 Перевод на обучение за счёт бюджетных ассигнований осуществляется:

- при отсутствии ограничений, предусмотренных для освоения соответствующей образовательной программы за счёт бюджетных ассигнований/если обучение по соответствующей образовательной программе не является получением второго или последующего соответствующего образования;

- в случае, если общая продолжительность обучения обучающегося не будет превышать более, чем на один учебный год срока освоения образовательной программы, на которую он переводится, установленного федеральным государственным образовательным стандартом.

6.4 Перевод обучающихся допускается не ранее чем после прохождения первой промежуточной аттестации в исходной образовательной организации. 
6.5 Перевод обучающихся допускается с любой формы обучения на любую форму обучения. 
6.6 По заявлению обучающегося, желающего быть переведенным в другую организацию, исходная организация в течение 5 рабочих дней со дня поступления заявления выдает обучающемуся справку о периоде обучения, в которой указываются уровень образования, на основании которого поступил обучающийся для освоения соответствующей образовательной программы, перечень и объем изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) (далее – учебные дисциплины), пройденных практик, оценки, выставленные исходной организацией при проведении промежуточной аттестации (далее – справка о периоде обучения). Обучающийся подает в принимающую организацию заявление о переводе с приложением справки о периоде обучения. При переводе на обучение за счет бюджетных ассигнований в заявлении о переводе фиксируется с заверением личной подписью поступающего факт соответствия обучающегося требованию, указанному в абзаце втором пункта 6.3 настоящего Положения. 
6.7 На основании заявления о переводе принимающая организация не позднее 14 календарных дней со дня подачи заявления о переводе оценивает полученные документы на предмет   определения перечней изученных учебных дисциплин, пройденных практик, которые в случае перевода обучающегося будут перезачтены, и определяет период, с которого обучающийся в случае перевода будет допущен к обучению. 
6.8 В случае, если заявлений о переводе подано больше количества вакантных мест для перевода, принимающая организация помимо оценивания полученных документов проводит отбор среди лиц, подавших заявления о переводе, который осуществляется по результатам оценки справки о периоде обучения.
6.9 При принятии принимающей организацией решения о зачислении обучающемуся в течение 5 календарных дней со дня принятия решения о зачислении выдается справка о переводе, в которой указываются уровень образования, код и наименование специальности, на которую обучающийся будет переведен. Справка о переводе подписывается руководителем принимающей организации или исполняющим его обязанности, и заверяется печатью принимающей организации. К справке прилагается перечень изученных учебных дисциплин, пройденных практик, которые будут перезачтены обучающемуся при переводе.

6.10 Обучающийся представляет в исходную организацию письменное заявление об отчислении в порядке перевода в принимающую организацию (далее - заявление об отчислении) с приложением справки о переводе.

6.11 Исходная организация в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления об отчислении издает приказ об отчислении обучающегося в связи с переводом в другую организацию.

6.12 Лицу, отчисленному в связи с переводом в другую организацию, в течение 3 рабочих дней со дня издания приказа об отчислении в связи с переводом выдаются заверенная исходной организацией выписка из приказа об отчислении в связи с переводом, оригинал документа об образовании, на основании которого указанное лицо было зачислено в исходную организацию. Указанные документы выдаются на руки лицу, отчисленному в связи с переводом, или его доверенному лицу, или в принимающую организацию через операторов почтовой связи общего пользования (почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения).

Лицо, отчисленное в связи с переводом, сдает в исходную организацию студенческий билет и зачетную книжку.

6.13 В исходной организации в личном деле лица, отчисленного в связи с переводом, хранятся в том числе копия документа о предшествующем образовании, заверенная исходной организацией, выписка из приказа об отчислении в связи с переводом, а также студенческий билет, зачетная книжка.

6.14 Лицо, отчисленное в связи с переводом, представляет в принимающую организацию выписку из приказа об отчислении в связи с переводом и документ о предшествующем образовании (оригинал указанного документа или его копию, заверенную в установленном порядке, или его копию с предъявлением оригинала для заверения копии принимающей организацией).

6.15 Принимающая организация в течение 3 рабочих дней со дня поступления документов издает приказ о зачислении в порядке перевода из исходной организации лица, отчисленного в связи с переводом.

6.16 В случае зачисления по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц изданию приказа о зачислении в порядке перевода предшествует заключение договора об образовании.

6.17 После издания приказа о зачислении в порядке перевода принимающая организация формирует личное дело обучающегося, в которое заносятся в том числе заявление о переводе, справка о периоде обучения, документ о предшествующем образовании (оригинал или копия), выписка из приказа об отчислении в связи с переводом, выписка из приказа о зачислении в порядке перевода, а также договор об образовании, если зачисление осуществляется на обучение по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц.

6.18 В течение 5 рабочих дней со дня издания приказа о зачислении в порядке перевода студентам выдаются студенческий билет и зачетная книжка. 
7 Перевод обучающихся в другие образовательные организации по соответствующим образовательным программам, в случае приостановления действия лицензии, государственной аккредитации полностью.
В случае прекращения деятельности организации, осуществляющей образовательную деятельность, аннулирования соответствующей лицензии, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе, перевод обучающихся регламентируется приказом Министерства образования Российской Федерации «Об утверждении порядка и условий осуществления перевода лиц, обучающихся по образовательным программам среднего профессионального образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по соответствующим образовательным программам, в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования, укрупненных групп профессий, специальностей и направлений подготовки» от 07.10.2013 № 1122.
С положением ознакомлен и согласен:
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